JlopaTok 2 10 pilieHHs
FOBineliHoi cenuiuoi pagu
7 cecii VI cknukaHHs

Biz1 04.02.2016 poky Ne 92

[TOJIOKEHHA
PO LEHTP HaJlaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BUKOHABYOTO KOMITETY
FOBinelino1 cenuinoi paau

1. llenTp HagaHHS aaAMIHICTPATUBHUX MOCHYT (naii — LleHTp) yTBOproeThes 3
METOI0 3a0e3MeYeHHs] HaJaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BUKOHABUOTO KOMITETY

HOB1n€itHOT cenuuiHoi paau.

2. llenTp — 1e MOCTIHHO Jitouni poOOYMI OpraH BUKOHABYOTO KOMITETY
CeJIMLIHOI paad, B SKOMY HaJalOTbCs aAMIHICTPATUBHI IOCIYTHM 4epe3
aZMIHICTpaTOpa HUIAXOM HOro B3aeMO/Ii 3 Cy0’€KTaMH HAaJIaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX
nociyr. PimieHHs 1010 YTBOpEeHHs, JiKBigarmii a0o peopraHizailii HEHTPY SK
MOCTIAHO AII0YOro poOoYoro OpraHy CeJNMINHOI pagd MNPUHAMAETHCA TOJIOBOIO

CEJIMIIHOI paau.

3. Lentp y cBOill AisyIbHOCTI KepyeThcsi KOHCTUTYIIEID Ta 3aKOHAMU
Vkpainu, aktamu Ilpesunenta VYikpainm 1 Kabinery MinictpiB VYkpainuy,
pIIEHHSIMU LIEHTPAJIbHUX Ta MICHUEBUX OpPraHiB BHUKOHABYOI BJAJW, OpPraHiB

MICIIEBOTO CaMOBpsATyBaHHs, 1M [Tom0KeHH M.

4. OCHOBHMMM 3aBAAHHSAMM LIEHTPY €:

1)  oprani3aiiis HaJaHHS aJAMiHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAHKOPOTIIHIA CTPOK
Ta 32 MIHIMAQJIbHOI KUIBKOCTI1 BiJ[BITyBaHb Cy0’€KTIB 3BE€PHEHb;

2) CHOpOIUIEHHS TMPOLEAYpH OTPUMAaHHS aIMIHICTPATHBHHUX IIOCIYT Ta

IIOJIIIIIEHHS SKOCTI X HaJaHHS;
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3) 3abe3neucHHs iHGOPMYyBaHHS CyO’€KTIB 3BEPHCHb IIPO BHMOTH Ta
NOpSAZOK  HagaHHS  aIMIHICTPAaTMBHHX  TIOCAYT, IO  HAJAOThCS  dYepe3

aJMiHICTpaTOpAa.

5. llentpom 3abe3nedyeThcsl HAaHHS AAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Yepe3
aMIHICTpaTopa  NIIAXOM  MOro  B3aeMoiili 13  cy0’ekTamMu  HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.

[lepemixk aaAMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, fAKI HamaroThesa depe3 LleHtp,
BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEPIKYETHCS PIIMICHHSIM BHKOHABYOTO KOMITETY CEIUIIHOI
paau Ta BKIIIOYA€E aJMIHICTPATHBHI MOCIYTW OpraHiB BUKOHABUOI BJIAJIH, MEPEITIK

axux 3aTBepkeHnit Kabinetom MiHicTpiB Ykpainu.

6. Y lentpi 3a pilleHHSIM TOJIOBU CEJUIIHOI pajd, TaKoX MOXKe
31MCHIOBATUCA MPUUHATTS 3BITIB, JEKJIAapaliid Ta cKapr, po3ris SKHX BiIHECEHO

110 TIOBHOBAXXEHb CEJIUIIHOI PaJIu.

7. CxmanoBoro uactuHow LleHTpy € HO3BUIBHUE 1IEHTP, YTBOPEHUN
BIAMOBIHO /10 3akoHy YKpainu «IIpo mo3BuIbHY cucteMy y cdepi rocrnoaapcbkoi
TISIIBHOCTI», KWW 3a0es3redye HaJaHHS aJMIHICTpPATHBHUX TIOCIYyT 3 BHadl
(nepeodopmiieHHst, Buaadi MyOJiKaTiB, aHYJIIOBAaHHSA) JTOKYMEHTIB JO3BUILHOTO

xapakTepy y cdepi rocrnoaapchbkoi AisiIbHOCTI.

8. Cy0’€eKT 3BepHEHHS JIJI1 OTPUMaHHS aMIHICTPATUBHOI MOCIYTH B LIEHTPI
3BEpPTAEThCS J0 aJAMIHICTpaTopa — II0CaJ0BOi OCOOM BHUKOHABYOTO KOMITETY

HOBineitHOT cenuuHoi pajau, sika OpraHi3oBy€ HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

9. AaMiHICTpaTop MPU3HAYAETHCS HA TOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 TOCAIU

T'OJIOBOIO CEJIMIIHOT pajIy.

KinpkicTh aaMiHICTpaTOPIB, K1 MPAIIOIOTh Y IIEHTP1, BA3HAYAETHCS TOJIOBOIO

CEJIUILHOI paau.



10. AamiHicTpatop Mae€ IMEHHY medaTKy (IITamIm) 13 3a3Ha4Ye€HHSIM HOTO

Ipi3BUIIA, IMEHI, 110 OATHKOB1 Ta HAWMEHYBaHHS LICHTPY.

11. OcHOBHUMU 3aBIaHHIMU aAMIHICTpPATOpPA €:

1) HamanHs cyO’ekTam 3BepHEHb BHUYEPNHOI iH(OpMalii 1 KOHCYJIbTaIlii
1010 BUMOT Ta MOPAJIKY HAJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

2) IpUHHSTTS BiJ Cy0 €KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHHUX JIJIsl HAJJaHHS
aJAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, 3M1MCHEHHS iX peecTpallli Ta MmojaHHs JOKYMEHTIB (ix
KOIMIi) BIAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT HE MI3HIIIe
HACTYITHOTO POOOYOro JHA MICHsA iX OTPUMaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHMOT 3aKOHY
Ykpainu «IIpo 3axucT nepcoHaIbHUX TaHUXY;

3) Bugaua abo 3a0e3nedeHHs HaJCUJIaHHS Yyepe3 3acO00M MOUITOBOIrO 3B’ SI3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY
YUCNi PIMIEHHS TPO BIAMOBY B 3aJIOBOJICHHI 3asBU CyO’€KTa 3BEpHEHHS),
MOBIJOMJIEHHSI PO  MOXJIMBICTh ~ OTPUMaHHS  aJMIHICTPAaTUBHUX  IOCIYT,
opopMIIeHUX Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opradizauiiiHe 3a0e3MeyYeHHsT HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHMX MOCIYT
cy0’eKTaMu iX HaJlaHHS;

5) 3milicHEHHS KOHTPOJIO 3a JOJEpXaHHSM Cy0’€KTaMu HaJIaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJIALY CIPaB Ta MPUHHATTS PIlICHb;

6) HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT y BUMAAKaX, Mepe0aueHUX 3aKOHOM.

12. AamiHicTpaTop Mae Mpaso:

1) Oe3omiaTHO OJEpXKYBaTU BIJ CyO’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiiid, 0 Halexarh 10 cdepu ix
YVOpaBIiHHS, JOKYMEHTH Ta iH(OpMaIlito, 1MoB’s3aHl 3 HAJaHHIM TaKHX MOCIYT, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TIOPSIIIKY;

2) MOroJKyBaTu JAOKYMEHTH (pIIIEHHS) B 1HIIMX JAEpKaBHUX OpraHax Ta
opraHax MICLIEBOTO CaMOBpPSTyBaHHs, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJAMIHICTPaTUBHOI MOCIyTH 0e3 3alydeHHs Cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JIOTPUMAaHHSIM

BUMOT 3aKoHy Ykpainu «IIpo 3axuct nepcoHaabHUX TaHUX»;
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3) iudopmyBatn  kepiBHUKa LlenTpy  Ta Cy0’€KTIB HaJIaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX IOCIYT MPO MOPYIIEHHS CTPOKY PO3IIISALY 3asB MpPO HaIaHHS
aAMIHICTPATUBHOT TOCITYTH, BUMAaraTH BXKUTTS 3aXOiB JI0 YCYHCHHsI BUSBIICHHX
MOPYIIEHB;

4) mOCBiMUyBaTH BIIACHUM MIANMKCOM Ta TIEYATKOO (IITaMIIOM) KOl
(oTokomii) JOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 peecTpiB Ta 0a3 naHuX, SKi
HEOOX1/IH1 1711 HaIaHHS aJMIHICTPATUBHOI MTOCIYTH;

5) mopymiyBaTH KJIOTOTAHHS mepen KepiBHUKOM IleHTpy mI0omo BXKHUTTS

3aXO0/I1B 3 METOI0 3a0e3neueHHs epekTuBHOT po6oTHu LleHTpy.

13. IleHTp o4OMIOE KEPIBHUK CTPYKTYPHOTO MiAPO3IITYy, Ha SKOTO
MOKJIaa€ThCsl 3A1MCHEHHST (YHKIIM 3 KEpiBHUIITBA Ta BIJMOBIIAJIBHICT 32
oprasizamiro AisIbHOCTI LEeHTpy. KepiBHMK mpu3HAYaeTbcsl Ha TMOcagy Ta

3BUILHSETHCS 3 mocaau rojaoBoOIO C€J'IPIHIHOI paan.

14. KepiBuuk [{eHTpy BIZIMOBIAHO JI0 3aB/IaHb, MOKJIAJACHUX HA IIEHTP:

1) 3mificHIOE  KepiBHHLTBO poOoTor0  LleHTpy, Hece mepCcoHAIbHY
BIJIMOBIJABHICTh 32 OpraHi3alliio JisJIbHOCTI LICHTPY;

2) opranizoBye AisybHICTH LleHTpy, y TOMy YMCII MIOAO B3aeEMOAIl 13
cy0’eKTaMu HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT, BXKHUBAE 3aXOMIB JIO ITiIBUILICHHS
e(eKTUBHOCTI pOOOTH LEHTPY;

3) KoopauHye MJISIBHICTH  aAMIHICTpAaTOpa, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUM O0OB’SI3KiB;

4) oprani3zoBye i1H(popwmalliiine 3a0e3nedeHHs podoTu LleHTpy, pobdoty 13
3acobamu  macoBoi iHQopmallii, BHU3HAYa€ 3MICT Ta 4Yac TPOBEICHHS
1H(pOopMaIIHUX 3aXO0/I1B;

5) cnpusie CTBOPEHHIO HAJIEKHUX yMOB Tpatli y LleHTpi, BHOCUTH IPOMO3UIIT
TOJIOBl paljepKaaMiHICTpaIlli MO0 MaTepialbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeUeHHS

Hentpy;

6) pO3TIIsAIaE CKapTH HA TisTbHICTh YU O€3A1SUTHHICTS aAMIHICTPATOPA;



7) Moke 3aiiicHioBaTH (QYHKIT aJMIHICTpaTOpa;
8) BUKOHY€ 1HIII MOBHOB@)XEHHS 3TiHO 3 aKTaMH 3aKOHOJABCTBA Ta ITUM

IIOJIOXKCHHAM.

15. LenTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX HA HBHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIIE 3
[EHTPaJIbHUMH Ta MICLIIEBUMU OpTaHaMU BHKOHABUOI BIAJH, 1HIIUMU JIEP>KaBHUMU
OpraHaMHy, opraHamMH MICLIEBOTO CaMOBpSAYBAaHHs, MIIPUEMCTBAMHU, YCTAHOBaMU

a0o oprasizaifisiMH.

16. ITpuiiom cy0’€KTiB 3B€pHEHD Y LIEHTP1 3A1MCHIOETHCS !
nmoueuIoK — 3 8:00 o 17:00

BiBTOpOK — 3 8:00 10 20:00

cepena — 3 8:00 1o 17:00

yeTBepr — 3 8:00 m1o0 17:00

m'atauis — 3 8:00 mo 16:00.

17. dinaHcyBaHHS Ta MaTepiaIbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEUEeHHS MisUTbHOCTI

IEHTPY 31HCHIOETHCS 3a PaXYHOK MICIIEBOTO OIOIKETY.

CexkpeTap CeNUITHOI paau JI.B. JIarona





